
 

 

 

 
ETEC TENENTE AVIADOR GUSTAVO KLUG 

 
DIREÇÃO 

 
PORTARIA: 17/2025 

 
“Normatização de impressões a serem realizadas pela biblioteca” 

 

A Diretora da Escola Técnica Estadual "Ten Av. Gustavo Klug", no 

uso de suas atribuições legais e regimentais edita. 
 

 

 

PORTARIA 

 
 
 

Tendo em vista a necessidade de otimização do serviço e excelência no atendimento aos professores, além da 
necessidade de economia de papel e toner, fica decidido que as impressões realizadas pela biblioteca desta Unidade 
serão atendidas quando: 
 

As provas forem enviadas conforme padronização da biblioteca: 
 
Modelo Padrão  
Cabeçalho: Logo atualizado, conforme imagem abaixo. 
O documento pode conter formatação de texto corrido ou página em 2 colunas, para melhor estrutura textual. 

 
Importante destacar que:  

A Biblioteca não realiza ajustes nos arquivos enviados! 
Não serão impressos materiais fora do padrão, conforme orientações da Equipe Gestora. 
 
Envio: 
E-MAIL: e139.biblioteca@etec.sp.gov.br 
 
Identificação: o E-mail deve conter as seguintes informações: 
Curso 
Quantidade por Turma/Classe 

mailto:e139.biblioteca@etec.sp.gov.br


Unidade a ser realizada a impressão: Sede – Prédio II 
Atenção especial para as avaliações de Recuperação: devem conter o nº de impressões exatas para estes 
alunos 
 
Número de Folhas Autorizadas: 1  
Conteúdo nos 2 lados: FRENTE E VERSO 
 
Número de Arquivos Autorizados: 2 
Por matéria, no Bimestre/Trimestre 
 
Prazo para envio das Impressões:  
Antecedência de 3 DIAS LETIVOS 
 
Após a impressão da prova, a Biblioteca disponibilizará o material na Sala dos Professores de cada unidade. 
Será enviado e-mail de retorno para cada professor (a), confirmando a execução do trabalho. 
 

 
 
 
 

 
 
 

Pirassununga - SP, 28 de Maio de 2025. 

 

Professora Patricia Cristina Sinoti Habermann 

Diretora de Escola Técnica 


